
[image: image1.png]ANDERSEN K OMPmNSE





Kurs i grunnleggende innkjøp, Oslo og Bergen

0830
Registrering og morgenkaffe

0900
Innledning, samt insentiver for å ta innkjøpsprosessen på alvor
· offentlig og privat sektor gjør innkjøp for enorme verdier, hva kan vi lære av de mest profesjonelle aktørene

· hvilke insentiver finnes for å bruke tid og energi på innkjøpsprossen
· etikk i faget innkjøp er ofte en glemt faktor

· innkjøpskompetanse er meget viktig, men blir ofte undervurdert 

1000
Innkjøpsprosessens faser og litt om rammeavtaler
· gjennomgang av prosessen ved en anskaffelse, ”innkjøpshjulet”

· de enkelte faser i prosessen, alle har sin plass og nytte
· rammeavtalen, hva innebærer avtalen, og hvilke fordeler gir den deg 
1100
Utforming av bestillinger og forespørsler, og litt om kravspesifikasjonen 

· hvordan bør bestillinger og forespørsler utformes

· hvorfor skriftlige bestillinger, og hva må den inneholde av info

· hva er en kravspesifikasjon, hvordan utarbeide den på en enkel måte

1200
Velfortjent lunsj

1300
Organisering av innkjøpsfunksjonen samt litt om lagerhold i bedrifter
· hvordan kan innkjøpsfunksjonen organiseres i bedrifter

· burde alle bedrifter ansette profesjonelle innkjøpere

· hvilke faktorer taler for minst mulig lagerhold i bedriften

· hva menes med Just In Time prinsippet

1400
Evaluering av tilbud, samt fokus på økonomi  
· evaluering av mottatt tilbud

· pass deg for skjulte kostnader 
· hvordan fange opp de totale kostnader i tilbudet
1600
Oppsummering og avslutning

· evaluering av kurset og utlevering av kursbevis  
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